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Tento dokument podává zákonným zástupcům dětí základní informace o provozu školy a doplňuje některá ustanovení školního řádu.

1. Provoz MŠ je od 6.30 do 16.30 hodin.
· V době od 6:30 do 7:00 hodin se děti ze II. a III. třídy scházejí společně ve II. třídě (v 7:15 hodin odcházejí na své kmenové třídy). 
· V 16:00 hodin (některé dny 15:15) přecházejí zbývající děti ze III. třídy do II. třídy, kde dochází ke spojení až do konce provozu. Prosím sledujte informace na hlavních dveřích.

2. Budovu mateřské školy po ukončení provozu uzamyká a zabezpečuje službu konající učitelka MŠ.

3. Příchod dětí a zdravotní podmínky docházky:
· Čas příchodu a uzamčení budovy: Děti přicházejí do MŠ v době od 6:30 do 8:00 hodin. V 8:00 hodin se budova z bezpečnostních důvodů uzamyká. Pozdější příchod je možný pouze po předchozí dohodě s učitelkou na třídě a za předpokladu, že je dítě řádně přihlášeno ke stravování. Při pozdním příchodu jsou doprovázející osoby povinny použít zvonek.
· Předávání dětí: Zákonní zástupci jsou povinni předat dítě učitelce osobně (prokazatelně verbálním způsobem) v souladu s pravidly uvedenými ve Školním řádu.
· Zdravotní stav dětí: Do MŠ se přijímají pouze zcela zdravé děti. Rodiče jsou povinni při ranním předávání nahlásit pedagogovi jakékoli změny v chování či zdravotním stavu dítěte. Výskyt infekčního či parazitárního onemocnění jsou rodiče povinni mateřské škole neprodleně oznámit.
· Příznaky bránící přijetí dítěte do kolektivu: Učitelka má právo a povinnost nepřijmout do třídy dítě, které vykazuje následující příznaky infekčního či přenosného onemocnění:
· průhledná i zabarvená rýma, intenzivní kašel, zvýšená teplota nebo horečka;
· vyrážka na těle, podezření na infekční exantémová onemocnění (např. 5., 6., 7. nemoc, impetigo, plané neštovice, opar, pásový opar);
· průjem nebo zvracení (dítě může být do MŠ opět přijato nejdříve 3 dny poté, co tyto příznaky zcela odezněly);
· zarudnutí očí, slzení, výtok z očí (podezření na zánět spojivek), výtok z uší;
· parazitární onemocnění (vši – pedikulóza, roupi apod.).



4. Do tříd jsou děti rozděleny podle věku 
(Výjimečně lze vyhovět žádosti rodiče při umístění do jiné třídy.)
· I. třída – 20 dětí: děti narozené v roce 2022, 2023 (3–4 roky)
· kmenová učitelka: Bc. Veronika Vojtíšková
· učitelka MŠ: Kristýna Štěpánková, DiS.
· II. třída – 20 dětí: děti narozené v roce 2021, 2022 (4–5 let)
· kmenová učitelka: Sandra Adamíková 
· učitelka MŠ: Mgr. Kateřina Pitašová
· III. třída – 25 dětí: děti narozené v roce 2020, 2021 (5–6,5 roku, předškoláci a děti s odloženou školní docházkou)
· kmenová učitelka: Pavlína Freibauerová
· zástupkyně ředitelky pro MŠ: Alena Souralová, DiS.

5. Vyzvedávání dětí
Děti jsou z MŠ vyzvedávány: 
· po obědě v době 	11.30–12.00 hod	I. třída
11.25–12.00 hod. 	II. třída
11.50–12.15 hod. 	III. třída
· po odpolední svačince od 14.30 do 16.30 hodin (případně v jiném čase po předchozí domluvě).
· Organizace vyzvedávání: Doprovod si děti vyzvedává přímo u vstupních dveří dané třídy (v letním období na školní zahradě). Při vstupu do budovy je z bezpečnostních důvodů nutné použít videozvonek a ohlásit se jménem.
· Předání odpovědnosti: Za prokazatelné převzetí dítěte se považuje okamžik, kdy učitelka s dítětem a rodičem (či pověřenou osobou) verbálně komunikuje a rozloučí se. V ten moment přechází odpovědnost za bezpečnost dítěte na přebírající osobu, která je povinna bez zbytečných průtahů opustit prostory a areál školy.
· Pověření jiných osob: Zákonní zástupci mohou k vyzvedávání písemně zmocnit jinou zletilou osobu. Příslušný formulář (Zmocnění k odvádění dítěte) odevzdávají třídním učitelkám nebo zástupkyni pro MŠ. Toto pověření je platné na jeden školní rok. Bez písemného zmocnění učitelky nevydají dítě nikomu jinému než jeho zákonným zástupcům.



6. Oblečení dětí a další vybavení
· Oblečení do třídy: Zákonní zástupci jsou povinni zajistit dítěti vhodné svrchní oblečení do vnitřních prostor školy (tričko, tepláky, legíny) a přezůvky (bačkory nebo zdravotní sandály s protiskluzovou podrážkou). Z bezpečnostních důvodů jsou přísně zakázány pantofle a obuv bez pevné paty. Pro odpolední odpočinek děti používají vlastní pyžamo, které rodiče každý pátek odnášejí k vyprání.
· Vybavení na pobyt venku: V šatním boxu musí mít děti celoročně připravené samostatné oblečení na pobyt venku odpovídající aktuálnímu počasí, pevnou venkovní obuv, pláštěnku a holínky. V jarním a letním období jsou rodiče povinni vybavit dítě vhodným batohem a vlastní označenou lahví s čistou vodou pro pitný režim venku.
· Náhradní oblečení a značení věcí: Zákonní zástupci průběžně kontrolují a doplňují zásobu náhradního spodního prádla a oblečení pro případ znečištění. Všechny věci, oděvy a obuv musí být viditelně a čitelně podepsané nebo označené jménem dítěte.
· Cennosti a hračky: Za cenné věci, peníze, šperky (řetízky, náramky) a hračky přinesené z domova mateřská škola nenese žádnou odpovědnost.

7. Vzdělávací program a předávání informací:
· Nahlížení do dokumentace: Mateřská škola pracuje podle Školního vzdělávacího programu „Celým rokem krok za krokem“ vypracovaného v souladu s RVP PV. Vzdělávací plány a nabídka činností jsou zákonným zástupcům přístupné k nahlédnutí na nástěnkách v šatnách a na webových stránkách školy www.zsdritec.cz.
· Konzultace a úřední hodiny: Úřední hodiny ředitelky školy jsou dostupné kdykoliv po předchozí domluvě. Konzultace s učitelkami probíhají na třídních schůzkách nebo při individuálně sjednaných hovorových hodinách. Z bezpečnostních a provozních důvodů není možné řešit výchovné záležitosti nebo odvolávat učitelku ze třídy v době, kdy vykonává přímou pedagogickou činnost a plně odpovídá za bezpečnost dětí. Návštěvy veřejnosti v provozu MŠ jsou možné pouze po předchozí domluvě s vedením školy.
· Informační kanály školy: Informace o plánovaných akcích, provozu a dění v MŠ jsou rodičům včas oznamovány na webových stránkách školy a na nástěnkách v šatnách dětí. Pro operativní a neformální komunikaci může být po dohodě s rodiči využívána také třídní WhatsApp skupina. Je povinností a v zájmu zákonných zástupců tyto informační kanály pravidelně sledovat.



8. Povinné předškolní vzdělávání a omlouvání absencí:
· Rozsah povinné docházky: Na děti v posledním roce před nástupem do základní školy (včetně dětí s odloženou školní docházkou) se vztahuje povinné předškolní vzdělávání. Zákonní zástupci jsou povinni zajistit pravidelnou docházku těchto dětí v rozsahu 4 po sobě jdoucích hodin denně, a to od 8:00 do 12:00 hodin.
· Pravidla omlouvání: V případě nepřítomnosti předškoláka je rodič povinen dítě omluvit nejpozději v den počátku absence do 8:00 hodin telefonicky na čísle příslušné třídy.
· Doložení důvodů: Nejpozději do 3 dnů od počátku nepřítomnosti je zákonný zástupce povinen doložit písemný důvod absence (e-mailem, SMS, nebo na školní mobilní telefon třídy). Neomluvená nebo řádně nedoložená absence povinného předškolního vzdělávání je porušením školského zákona a bude řešena s ředitelkou školy, případně s orgánem sociálně-právní ochrany dětí (OSPOD). 


9. MŠ má svoji organizaci dne, která je natolik flexibilní, aby mohla reagovat na aktuální změny dle potřeby dětí:
[bookmark: _Toc244906679]

Orientační organizace dne v MŠ
6.30 – 8.00	otevření mateřské školy, scházení dětí ve sběrné třídě, spontánní hry a aktivity dětí podle vlastního zájmu, zapojování do činností nabízených pedagogem
7.15	přechod na kmenovou třídu
8.00 – 8.15, 8.30, 8.45	TV chvilka, motivační činnosti, komunikační kruh, zdravotně preventivní cvičení, skupinové či individuální činnosti, řízená činnost dle tematického celku týdne, volná hra, hodnotící kruh,
hygiena, příprava na svačinu
8.15 – 8.45		II. třída svačina, hygiena
8.30 – 9.00		I. třída svačina, hygiena
8.45 – 9.00		III. třída svačina, hygiena
9.00 – 9.45	TV chvilka, komunikační kruh, řízená činnost dle tematického celku týdne, zdravotně preventivní cvičení, skupinové činnosti, řízené vzdělávací činnosti a aktivity dle témat Školního vzdělávacího programu (ŠVP PV), volná hra, hodnotící kruh, doplňkové aktivity – anglická chvilka, sbor
9.45 – 11.00, 11.25	příprava na pobyt venku, hygiena, pobyt venku (v případě nepříznivého počasí náhradní činnosti ve třídě). Návrat z pobytu venku a hygiena před obědem (I. a II třída – 10.45, III. třída – 11.05.)
11.00 – 11.30		I. třída oběd
11.00 – 11.25		II. třída oběd
11.25 – 11.50		III. třída oběd
11.30 – 12.00	I. třída hygiena, příprava na odpočinek, odchod dětí po obědě domů
11.25 – 12.00	II. třída hygiena, příprava na odpočinek, odchod dětí po obědě domů
11.50 – 12.15	III. třída hygiena, příprava na odpočinek, odchod dětí po obědě domů
12.00 (12.15) – 14.00	odpočinek dětí respektující jejich individuální biologické potřeby (poslech pohádek, klidové činnosti na lehátku)
13.30 – 14.30		postupné vstávání, oblékání, hygiena, odpolední svačina
14.30 – 16.30	spontánní a zájmové aktivity dětí, didaktické a tvořivé činnosti nabídnuté pedagogem, v letním období a při příznivém počasí pobyt dětí na školní zahradě, postupný odchod dětí domů 
16.00 (15.15)	spojování tříd před koncem provozu
Uvedené časy jsou pouze orientační. Veškeré činnosti a aktivity jsou voleny a prováděny s ohledem na zájmy a potřeby dětí tak, aby byly respektovány psychohygienické podmínky vzdělávání.
10. Omlouvání dětí
Zákonný zástupce je povinen zajistit řádnou docházku dítěte do MŠ a oznámit mateřské škole předem známou nepřítomnost dítěte. Není-li nepřítomnost předem známá, omluví dítě neprodleně. Omlouvání dětí s povinným předškolním vzděláváním se řídí bodem 8 tohoto řádu. 


11. Platby v mateřské škole
Číslo účtu pro platby (stravné i úplata): 3062813/0300
A. Úplata za předškolní vzdělávání (školné)
· Výše úplaty: Měsíční výše úplaty za předškolní vzdělávání je pro příslušný školní rok stanovená usnesením zřizovatele (Obec Dříteč) ve výši 550 Kč. Tato částka se hradí v období od září do června. Pro prázdninový provoz (červenec, srpen) se výše úplaty poměrně snižuje v závislosti na délce omezení nebo přerušení provozu MŠ.
· Termín splatnosti: Úplata je splatná od 1. dne do nejpozději 5. dne daného kalendářního měsíce.
· Osvobození od úplaty:
· Úplatu nehradí děti, pro které je předškolní vzdělávání povinné (předškoláci v posledním ročníku a děti s odloženou školní docházkou).
· Od úplaty je osvobozen zákonný zástupce dítěte, který pobírá přídavek na dítě, rodičovský příspěvek, nebo pěstounské dávky, a tuto skutečnost škole prokáže písemným oznámením a potvrzením od úřadu práce.
B. Úplata za školní stravování (stravné)
· Kontakt: Veškeré záležitosti týkající se stravování (přihlášky, platby) projednává zákonný zástupce přímo s vedoucí školní jídelny.
· Finanční normativy stravného (včetně pitného režimu):
· Děti do 6 let: celodenní stravné 66 Kč / polodenní 51 Kč (přesnídávka 15 Kč, oběd 36 Kč, svačina 15 Kč).
· Děti 7leté (s odloženou školní docházkou): celodenní stravné 77 Kč / polodenní 61 Kč (přesnídávka 20 Kč, oběd 41 Kč, svačina 16 Kč).
· Způsob a termín úhrady: Stravné se hradí zálohově na měsíc dopředu, a to nejpozději k 25. dni předchozího měsíce (formou trvalého příkazu nastaveného od srpna do května). Měsíční paušální záloha na stravné činí 1 550 Kč. Do zprávy pro příjemce je nutné uvést: stravné + příjmení a jméno dítěte.
· Vyúčtování: Vždy k 30. červnu bude provedeno celkové vyúčtování stravného na základě písemné žádosti zákonného zástupce („Vyúčtování stravného“). Případný přeplatek bude převeden zpět na účet v průběhu měsíce července.
· Objednávání a odhlašování stravy: Provádí se výhradně elektronicky v aplikaci strava.cz.
· Odběr stravy v první den nepřítomnosti: Pokud nelze dítě včas odhlásit, lze si první den neplánované nepřítomnosti vyzvednout stravu do vlastních čistých jídlonosičů (z hygienických důvodů jsou přísně zakázány skleněné nádoby). Výdej probíhá v čase 10.45–11.00 hodin u bočního vchodu z hlavní silnice (zvonit na kuchyň). Mimo tento časový úsek nelze stravu z hygienických důvodů vydat.
· Dietní stravování: Má-li dítě potravinovou alergii či dietní omezení, je nutné vedoucí školní jídelny předložit písemné potvrzení od ošetřujícího lékaře.
C. Rodičovský a kulturní příspěvek
· Kulturní fond: Zákonní zástupci přispívají částkou 550 Kč na pololetí na úhradu kulturních akcí, divadelních představení, výletů, vstupného a projektových dnů pořádaných MŠ.
· Příspěvek na nadstandardní činnost (Rodičovský příspěvek): Tento příspěvek je dobrovolný a slouží k financování výdajů nadrámec běžného rozpočtu školy (dárky a odměny pro děti na akcích MŠ, mikulášská nadílka, rozloučení s předškoláky, nadstandardní dekorace a hračky). Výše příspěvku činí:
· 150 Kč na pololetí pro děti v mladších třídách (I. a II. třída).
· 600 Kč na pololetí pro děti v povinném předškolním ročníku (III. třída) na specifické nadstandardní pomůcky a materiály spojené s přípravou na vstup do ZŠ.

12. Omezení nebo přerušení provozu MŠ:
· Letní prázdniny: V měsíci červenci a srpnu lze provoz MŠ omezit nebo přerušit. Rozsah tohoto omezení stanoví ředitelka školy po projednání se zřizovatelem. Informaci o letním přerušení provozu zveřejní ředitelka na přístupném místě ve škole nejméně dva měsíce předem.
· Ostatní školní prázdniny: V době vedlejších prázdnin (podzimní, vánoční, jarní, velikonoční) může dojít se souhlasem zřizovatele ke spojení dětí do menšího počtu tříd, případně k dočasnému uzavření pracoviště podle aktuálního počtu přihlášených dětí. O této skutečnosti jsou rodiče informováni předem na hlavních dveřích budov a na webových stránkách školy.
· Mimořádné přerušení provozu: Ze závažných organizačních nebo technických důvodů (např. havárie, přerušení dodávek energií, rekonstrukce), které znemožňují řádné poskytování vzdělávání, lze provoz MŠ omezit nebo přerušit i v průběhu školního roku. Ředitelka o tomto kroku rozhoduje po projednání se zřizovatelem a informaci zveřejní neprodleně.

13. Péče o majetek mateřské školy 
· Ukládání osobních věcí: Osobní věci dětí se ukládají výhradně na určená místa v šatně. Pyžamo se ukládá do košíku nebo do poličky přímo ve třídě. Veškeré oblečení a obuv jsou zákonní zástupci povinni viditelně označit jménem dítěte.
· Ochrana majetku a náhrada škod: Všichni zaměstnanci, zákonní zástupci i děti jsou povinni chránit a nepoškozovat majetek a vybavení školy. V případě úmyslného poškození nebo zničení majetku školy dítětem či dospělou osobou se postupuje podle pravidel o náhradě škody uvedených ve Školním řádu.

14. Závěrečná ustanovení
· Závaznost dokumentu: Tento vnitřní řád je platný pro obě budovy mateřské školy (včetně odloučeného pracoviště). Jeho dodržování je závazné pro všechny zákonní zástupce dětí a zaměstnance školy.
· Seznámení s řádem: Zákonní zástupci dětí jsou s tímto vnitřním řádem seznamováni na začátku školního roku (při nástupu dítěte do MŠ) na třídních schůzkách, což stvrzují svým podpisem. Dokument je trvale přístupný na informačních nástěnkách v šatnách dětí a na webových stránkách školy.
· Změny a úpravy: Jakékoliv změny, doplňky nebo úpravy tohoto vnitřního řádu může provést pouze ředitelka školy formou písemných číslovaných dodatků.
· Účinnost: Tento vnitřní řád nabývá platnosti dnem podpisu ředitelkou školy a účinnosti dnem 1. 9. 2026.


Zákonní zástupci byli seznámeni dne:				(první třídní schůzka ve školním roce)

Vypracovala: Alena Souralová, DiS.				Schválila: Mgr. Hana Bezrouková
zástupkyně ředitelky pro MŠ				      	ředitelka školy
